
84 
 

3.3   Konfiguration av Windows 
 
        Ämne    Sida 

3.3  Konfiguration av Windows 84 

­ Tre sätt att anpassa Windows 84 

­ Windows Inställningar 85 

­ Inställningar - System 85 

­ Anpassa bildskärmen 86 

­ Appar och funktioner 96 

­ Standardappar 86 

­ Spela upp automatiskt 87 

­ Uppdatering och säkerhet 87 

Tre sätt att konfigurera Windows 

Med konfiguration av en programvara menar man steget efter installation då man 

gör ett antal inställningar, för att anpassa programmet till det individuella behovet. 

I Windows finns det tre olika sätt att anpassa Windows: 

 

1. Kontrollpanelen 
 

2. Windows Inställningar  
 

3. Direkt i resp. program / funktion 

 

1. Kontrollpanelen 
 

Startmenyn   Windows-systemet    Kontrollpanelen 
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Kontrollpanelen innehåller de flesta inställningar man kan göra i Windows. 

Den har funnits med sedan de allra första versionerna av Windows. Detaljerna i 

användningen av Kontrollpanelen behandlas i näst avsnitt. I de senaste versio-

nerna har man vissa inställningar till ett nytt verktyg som heter Instälningar: 

 

2. Windows Inställningar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fönstret Inställningar som man bl.a. når via Startmenyn innehåller ett antal (de 

flesta) funktioner för att anpassa Windows. Det är tänkt att ersätta Kontrollpa-

nelen. Därför har det många inställningar som även finns i Kontrollpanelen. 

Tyvärr inkluderar det även en del Microsoft-reklam i den övre delen. 

 

3. Direkt i resp. program / funktion 

En tredje möjlighet att göra anpassningar finns ofta i resp. program man aktu-

ellt använder. Man kan högerklicka på en ikon eller i ett fönster och sedan välja 

alternativet Anpassa eller Inställningar. Ett exempel är när man högerklickar på 

Skrivbordet. 

Inställningar - System 

Väljer man i fönstret Inställningar (ovan) det första alternativet System öppnas ett 

fönster (nästa sida) som i den vänstra kolumnen visar en lista över alla undermeny-

er till Windows-systemet. 

 

På bilden visas det första alternativet Bildskärm. Här finns många möjligheter att 

anpassa bildskärmen. Populärt är t.ex. att ansluta flera bildskärmar till datorn och 

placera dem bredvid varandra för att på så sätt få mer utrymme att röra sig i och att 

placera flera objekt. Då kan man under rubriken Flera bildskärmar välja mellan al-

ternativen Utvidga och Duplicera – två olika sätt att använda flera bildskärmar. 
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Vill man ansluta extra bilskärmar eller projektorer, sköts detta oft automatiskt. 

Men om ingen bild visas automatiskt, så kan tangentkombinationen + P rädda 

situationen. 

Anpassa bildskärmen 

 

Appar och funktioner 

Skriver man i Inställningars sökfält (ovan) Appar och funktioner visas alla installe-

rade program i datorn, se bilden på nästa sida. Här kan man ändra (modifiera) eller 

avinstalller dem. 

 

Standardappar 

Väljer man i fönstret Appar och funktioner (nästa sida) bland alternativen i den vän-

stra kolumnen Standardappar (visas inte här) kan man ställa in vilka program som 

ska användas i Windows för de vanligaste funktionerna såsom E-post, Musik, Fo-

ton, Webbläsare osv. Samma fönstret Standardappar kan man hitta även i Kon-

trollpanelen. 
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Besvara nu frågorna 128-135 på sid 133 om 

avsnitt 3.3 Konfiguation av Windows. 

Spela upp automatiskt 

Skriver man i Inställningars sökfält (ovan) USB och väljer Spela upp automatiskt, 

kan man ställa in vad som ska hända när man ansluter ett USB-minneskort i datorn 

(visas inte här).  

 

Uppdatering och säkerhet 

Skriver man i Inställningars sökfält (ovan) Windos Update får man ett antal alterna-

tiv att välja mellan (visas inte här). Där kan man ställa in hur Windows hålls upp-

daterad med senaste förbättringar. 

 

 

 

 

 

 

 

  


